BIULETYN INFORMAC]I PUBLICZNE]

http://bip.ajp.edu.pl

ZARZADZENIE NR 34/0101/2021

REKTORA AKADEMII IM. JAKUBA Z PARADYZA
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

z dnia 20 maja 2021 r.

w sprawie prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych

na studiach prowadzonych w Akademii im. Jakuba z Paradyza

Na podstawie art. 76 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, ze zm.), § 29 ust. 2 pkt 6 Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyza,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 25/000/2019 Senatu AJP z dnia 18 czerwca 2019 r. w sprawie
Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyza, zmienionego Uchwalg Nr 64/000/2019 Senatu AJP z dnia
24 wrze$nia 2019 r. oraz §§ 35-42 Regulaminu Studiéw Akademii im. Jakuba z Paradyza, stanowiacego
zatacznik do Uchwaty Nr 19/000/2019 Senatu AJP z dnia 16 kwietnia 2019 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Studiéw Akademii im. Jakuba z Paradyza, zmienionego Uchwalg Nr 55/000/2020 z dnia
24 listopada 2020 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Praca dyplomowa to odpowiednio na studiach pierwszego stopnia — praca licencjacka albo
praca inzynierska, a na studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich - praca
magisterska.

§2.

1. Praca dyplomowa wskazuje na umiejetno$¢ postugiwania sie wiedza nabyta przez studenta
w trakcie studiéw, nawigzujacg do efektow uczenia sie witasciwych dla danego kierunku
studiow oraz wyKkorzystania literatury przedmiotu. Powinna potwierdza¢ umiejetnos¢
konstruowania spdjnego, logicznego tekstu pisanego poprawng polszczyzng oraz jezykiem
wtasciwym dla danej dziedziny wiedzy lub praktyki.

2. Praca licencjacka prezentuje wiedze i umiejetnosci studenta w dziedzinie okresSlonej
kierunkiem studiéw zorientowane na rozwigzywanie konkretnych probleméw teoretycznych
lub syntetyczna prezentacje wiedzy.

3. Praca inzynierska prezentuje umiejetno$¢ postugiwania sie wiedzg i praktycznymi
umiejetnoSciami w dziedzinie okres$lonej kierunkiem studiéw, ktére powinny znalezé
potwierdzenie w realizacji zadania inzynierskiego bedacego celem pracy dyplomowe;j.

4. Praca magisterska prezentuje wiedze studenta w dziedzinie nauki i praktyki zwigzang

z kierunkiem studiéw, obejmujac krytyczne rozumienie teorii i zasad jej stosowania, a takze
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wykazuje, ze student posiada umiejetnosci niezbedne w rozwigzywaniu zaawansowanych
problemoéw ze sfery teorii lub praktyki oraz umiejetno$¢ tworzenia tekstu problemowego.
Praca licencjacka pielegniarska prezentuje wiedze i umiejetno$ci w zakresie okreslonym
charakterystyka kwalifikacyjng absolwenta licencjata pielegniarstwa na Kkierunku
pielegniarstwo.

§3.
Praca dyplomowa jest napisana w jezyku, w ktérym, zgodnie z programem studiow,
prowadzone s3 seminaria na danym kierunku.
Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez promotora, dziekan moze wyrazic
zgode na przygotowanie pracy w jezyku innym niz podstawowy/wiodacy na kierunku studiéw.

§4.
Praca dyplomowa jest przygotowywana przez studenta samodzielnie, pod kierunkiem
naukowym promotora. W zalezno$ci od tematu, praca dyplomowa moze mie¢ charakter
teoretyczny, empiryczny lub przegladowy, a takze charakter interdyscyplinarny. Temat pracy
dyplomowej ustala promotor, a nastepnie zatwierdza kolegium dziekanskie. W przypadku
pracy dyplomowej o charakterze interdyscyplinarnym wymagana jest rowniez zgoda dziekana.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ wylacznie nauczyciel akademicki posiadajacy
stopien naukowy co najmniej doktora, zatrudniony w Akademii im. Jakuba z Paradyza, zwanej
dalej AJP, a w przypadku kierunku pielegniarstwo nauczyciel akademicki, zatrudniony w AJP,
posiadajacy co najmniej tytut zawodowy magistra lub réwnorzedny oraz prawo wykonywania
zawodu pielegniarki.
Zakres zainteresowan naukowo-dydaktycznych promotora powinien by¢ merytorycznie
zwiazany z kierunkiem studiéw, ktory konczy student i obejmowac tematyke pracy.
Promotor sprawuje kontrole samodzielno$ci przygotowania pracy przez studenta przy
wykorzystaniu Jednolitego Systemu Antyplagiatowgo zwanego dalej JSA.
Praca dyplomowa, ktdérej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong nie podlega
weryfikacji w JSA.

§5.
Szczegbtowe wymagania formalne dotyczgce standardéw przygotowania prac dyplomowych
oraz zakres minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6-7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o0 zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062,
ze zm.), w szczeg6lnoSci stuzacych zapewnieniu studentowi z niepelnosprawnosciami
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej, a takze w przypadkach indywidulanych dostepu
alternatywnego, okre$la dziekan.
Pierwsza strona pracy dyplomowej to strona tytutowa, przygotowana wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.
Praca dyplomowa poddawana jest ocenie:

1) pod wzgledem spehienia standardéw pisania prac dyplomowych, o ktérych mowa

wust. 1;



2) samodzielnos$ci pracy dyplomowej poprzez jej weryfikacje w JSA;
3) stopnia spelnienia wymagan merytorycznych i formalnych, ktérej dokonuje promotor
i recenzent.
§o6.

Student, przed uplywem terminu, o ktérym mowa w § 35 Regulaminu Studiéw, sktada prace
dyplomowa w Zespole Dziekanatéw, w ostatecznej wersji, po wszelkich poprawkach, a takze
po zatwierdzeniu pracy przez promotora.
Promotor zatwierdza prace poprzez ztoZenie podpisu na stronie tytutowej pracy.
W celu poddania pracy dyplomowej ocenie, o ktérej mowa w § 5 ust. 3, Student sktada:

1) wersje papierowag pracy dyplomowej w jednym egzemplarzu, zbindowang badz

sklejong;

2) elektroniczng wersjg pracy dyplomowej, identyczng z wersjg papierowg, przygotowang

zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

3) oswiadczenie, ze napisal prace samodzielnie i Ze wersja papierowa pracy jest

identyczna z wersja elektroniczng, stanowigce zalgcznik nr 3 do zarzadzenia;

4) os$wiadczenie dotyczace udzielenia licencji, stanowigce zalacznik nr 4 do zarzadzenia.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3-4 student umieszcza za strong tytutowa pracy
dyplomowe;j.

§7.
Pracownik Zespolu Dziekanatéw odbierajacy prace sprawdza kompletno$¢ ztozonych
dokumentéw i prawidtowos¢ ich wypetnienia. Wraz ze ztozeniem w Zespole Dziekanatéw
pracy dyplomowej i kompletu wymaganych dokumentéw rozpoczynajg swoj bieg terminy,
o ktéorych mowa w § 38 ust. 4-6 Regulaminu Studiéw. W przypadku, gdy dokumenty sa
niekompletne lub nieprawidtowo wypeinione, pracownik Zespotu Dziekanatéw nie przyjmuje
pracy, az do czasu ich uzupetnienia lub skorygowania.
Zesp6t Dziekanatow przekazuje prace dyplomowa (komplet dokumentéw) osobie
odpowiedzialnej na wydziale za sprawdzanie prac dyplomowych pod wzgledem spelniania
standardéw pisania prac dyplomowych. Po sprawdzeniu praca dyplomowa przekazywana jest
z powrotem do Zespotu Dziekanatow.
Prace zaakceptowang jako poprawng pod wzgledem speiniania standardéw pisania pracy
dyplomowej Zespdt Dziekanatow przekazuje w wersji elektronicznej promotorowi lub
operatorowi JSA w celu weryfikacji w JSA.
Szczegotowa procedure weryfikacji prac dyplomowych w JSA okresla zatacznik nr 5
do zarzadzenia.
Promotor lub operator JSA, wyznaczony przez dziekana, wprowadza prace do systemu
i poddaje badaniu. Jesli prace wprowadza operator JSA, to informuje o tym promotora.
Po zakonczeniu badania pracy dyplomowej promotor zapoznaje sie z wynikiem badania
i akceptuje raport w JSA. Raport, po jego zaakceptowaniu, wydrukowaniu i podpisaniu
promotor dostarcza do Zespotu Dziekanatéw wraz z elektroniczng wersja pracy dyplomowe;j.
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Praca dyplomowa, ktéra nie spelia standardéw pisania prac dyplomowych lub nie zostata
zaakceptowana przez promotora w JSA zostaje zwrdcona studentowi do poprawy.
Student po dokonaniu poprawy pracy dyplomowej sktada ponownie komplet dokumentéw,
o ktérych mowa w § 6 ust. 3. Praca dyplomowa podlega powtdérnej ocenie, o ktérej mowa
w § 5 ust. 3.

§8.
Praca dyplomowa, po pozytywnej weryfikacji w JSA, zostaje poddana ocenie merytorycznej
i formalnej przez promotora i recenzenta.
Promotor przyjmuje prace dyplomowg, wystawia jej ocene na formularzu oceny pracy
dyplomowej, zwanym dalej formularzem oceny, stanowigcym zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.
Oceny pracy dyplomowej dokonuje takze, wyznaczony przez dziekana, recenzent na podstawie
kryteriow okreslonych w formularzu oceny, o ktérym mowa w ust. 2.
Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki, ktéry posiada stopien
naukowy co najmniej doktora, a zakres jego zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest
zwigzany z danym kierunkiem studiéw i obejmuje problematyke recenzowanej pracy.
Recenzent otrzymuje prace dyplomowa w Zespole Dziekanatéw. W takim przypadku jest
obowigzany zwrdci¢ udostepniony egzemplarz pracy wraz z oceng pracy dyplomowe;j.
Na zyczenie recenzenta istnieje mozliwo$¢ przekazania pliku pracy dyplomowej na wskazany
adres poczty elektroniczne;j.
Formularz oceny, recenzent powinien uzupetni¢ w systemie e-Dziekanat w nieprzekraczalnym
terminie 3 dni przed wyznaczonym terminem obrony. Wynika to z uprawnienia studenta
do zapoznania sie z trescig oceny.
Kontrole w zakresie prawidlowo$ci dokonywanych ocen pracy dyplomowej powierza sie
dziekanowi lub osobom przez niego upowaznionym.

§9.
Formularz oceny promotor i recenzent wypeinia w systemie e-Dziekanat, przy uzyciu jedynie
powszechnie obowigzujgcych skrétow.
W formularzu oceny bezwzglednie wypelnia sie wszystkie wolne rubryki, uzywajac zdan
w sensie gramatycznym. Nie uzywa sie rOwnowaznikow zdan i pojedynczych wyrazéw np.: tak,
nie, prawidtowo, poprawnie, itp.
Tre$¢ poszczeg6lnych sktadowych oceny pracy dyplomowej nie moze by¢ lakoniczna
i powierzchowna. Szczegdlnie istotne jest potozenie nacisku na ewentualne uchybienia lub
walory pracy zaréwno o charakterze formalnym, jak i merytorycznym. W kazdym przypadku
ocena powinna by¢ uzasadniona np.: poprzez odniesienie sie do konkretnej strony lub czesci
pracy dyplomowe;j.
W zakresie merytorycznej oceny, o ktérej mowa w formularzu oceny, powinny pojawic sie

subiektywne uwagi oceniajacego co do szczegétowych elementéw tresci pracy dyplomowe;j.



Niedopuszczalne jest, aby merytoryczna ocena pracy dyplomowej byta jedynie streszczeniem
(lub tylko krétkim opisem) zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw (wynikajacym ze wstepu
pracy dyplomowej lub spisu tresci).
Niedopuszczalne jest, aby tre$ci zawarte na arkuszu oceny promotora i recenzenta byly
identyczne.
Koncowa ocena pracy dyplomowej, o ktéorej mowa w formularzu oceny, powinna by¢
odzwierciedleniem postrzegania jakoSci pracy dyplomowej i wkladu studenta przez
oceniajacego, w zadnym stopniu nie powigzanym z jego wynikami w nauce lub osiggnieciami
w innych dziedzinach. Ocena ta powinna by¢ bezposrednig konsekwencjg uwag poczynionych
w pozostatych rubrykach oceny.
W przypadku istnienia uchybienn wskazanych w ocenie pracy dyplomowej, ocena ta nie
powinna by¢ bardzo dobra. Wyjatkiem moze by¢ praca dyplomowa, ktérej merytoryczna ocena
- stwierdzona przez recenzenta i promotora - jest bardzo dobra, a jedynymi jej staboSciami sg
nieliczne btedy edytorskie.

§ 10.
Uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z pracy dyplomowej jest jednym z warunkéw
przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego. Warunki oraz tryb przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiéw.
Szczegdlowy sposdéb przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz zakres minimalnych
wymagan, o ktérych mowa w art. 6-7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegb6lnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, ze zm.), w szczegdlnoSci
stuzacych zapewnieniu studentowi z niepelnosprawnosciami dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej, a takze w przypadkach indywidulanych dostepu alternatywnego, okresla
dziekan.

§11.
Z egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokot wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 7 do zarzadzenia.
Po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym, pracownik Zespotu Dziekanatéw wprowadza
do Systemu HMS wyniki egzaminu i dodaje do systemu wersje elektroniczng pracy
dyplomowej, natomiast wydrukowang wersje pracy dyplomowej przechowuje w teczce akt
osobowych studenta.
Praca dyplomowa w wersji elektronicznej archiwizowana jest na serwerze AJP i przekazywana
do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

§12.
Praca dyplomowa podlega udostepnieniu w Bibliotece Gtéwnej im. Elizy Orzeszkowej A]JP,
zwanej dalej Biblioteka, za posrednictwem Archiwum Zaktadowego AJP, po uzyskaniu
pisemnej zgody promotora i autora pracy.

Z pracy dyplomowej mozna korzystac tylko na miejscu, w Bibliotece, bez prawa jej kopiowania.



§13.
1. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od niektérych
z wymagan dotyczacych prac dyplomowych.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie dziekanowi i prorektorowi ds. ksztatcenia.
§ 14.
Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 6/0101/2019 Rektora AJP z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie prac
dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach prowadzonych w Akademii
im. Jakuba z Paradyza;

2) Zarzadzenie Nr 26/0101/2020 Rektora AJP z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach
prowadzonych w Akademii im. Jakuba z Paradyza;

3) Zarzadzenie Nr 49/0101/2020 Rektora AJP z dnia 10 lipca 2020 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach
prowadzonych w Akademii im. Jakuba z Paradyza.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor AJP: prof. dr hab. Elzbieta Skorupska-Raczynska



