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1. PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnetrzne:

1.

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2022 poz. 574,
zezm.),

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (t.j. Dz. U. 2021 poz. 661, ze zm.),

Akty prawne wewnetrzne:

1.

Uchwata Nr 25/000/2019 Senatu AJP z dnia 18 czerwca 2019 r. w sprawie Statutu Akademii im.
Jakuba z Paradyza z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim, zmieniona Uchwatg Nr 64/000/2019
Senatu AJP z dnia 24 wrzesnia 2019,

Uchwata Nr 68/000/2021 Senatu AJP z 14 grudnia 2021 r. w sprawie Regulaminu Studiéw AJP.
Zarzadzenie Nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20 maja 2021 r. w sprawie prac dyplomowych i
egzaminow dyplomowych na studiach prowadzonych w AJP.

Zarzadzenie nr 76/0101/2019 Rektora AJP z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie dokumentacji
zaliczenn i egzamindw na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Akademii im. Jakuba z Paradyza

2. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy
dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego studenta na Wydziale Ekonomicznym Akademii
im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obejmuje studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw prowadzonych na Wydziale
Ekonomicznym oraz dotyczy oséb prowadzgcych seminaria dyplomowe na Wydziale Ekonomicznym
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA

. L2 Kto Kto Termin
Zadanie / czynnos¢ . . o
realizuje nadzoruje realizacji
Wybor promotora pracy dyplomowe;j. .
yborp . .p i y vp ) . L Do konca
Student moze zapisac sie do grupy seminaryjnej cemestru
sposrod  promotorow  wskazanych  przez . .
1. . . . . Student Dziekan poprzedzajaceg
Dziekana, przy czym grupa seminaryjna nie L
s . Lo 0 seminarium
moze liczy¢ mniej niz 6 osdb, ani wiecej niz 10
. dyplomowe
0s6b.
Nie pdzniej niz
. . do korica
Zmiana promotora pracy dyplomowe;j.
. . . . semestru, w
2. Student, ktéry ma uzasadnione powody, moze Student Dziekan KtSrvm
wystosowaé podanie o zmiane promotora. y .
rozpoczyna sie
seminarium
Ustalenie tematu pracy dyplomowej. W pierwszym
Temat prac owinien zosta¢ ustalony w semestrze
3. P y p , . y Student Promotor L
ramach seminarium, na ktédrym bedzie pisana seminarium
praca dyplomowa. Przy ustaleniu tematu dyplomowego,
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powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania nie pdzniej niz
studenta, a takze mozliwosci wykonania danej do 30 kwietnia
pracy. Temat i tres¢ pracy powinien by¢ zgodny
z kierunkiem studiow i zwigzany ze studiowang
specjalnoscia. w ramach seminarium
dyplomowego moze byc¢ realizowany temat
pracy, ktéory wynika z zapotrzebowania
Srodowiska gospodarczego (ze wspodtpracy z
przedsiebiorstwami i instytucjami).

W pierwszym

Zgtoszenie zbiorczego zestawienia tematdéw serr?est.rze

s ) seminarium

4, pracy dyplomowych z kaidej grupy Promotor Dziekan

. o . . dyplomowego,
seminaryjnej do Sekretariatu Wydziatu ST
nie pozniej niz

do 10 maja
W pierwszym

semestrze

Opinia na temat proponowanych tematéw prac Kolegium ) seminarium

5. N Dziekan

dyplomowych. Dziekanskie dyplomowego,
nie pdiniej niz

do 31 maja
W pierwszym

semestrze

. . . Kolegium . seminarium
6. Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej. Dziekagr'\skie Dziekan dyplomowego,
nie pdézniej niz

do 31 maja
Nie pdzniej niz

Zmiana tematu pracy dyplomowej. . przed
. . . Dziekan, )

7 Student, ktéry ma uzasadnione powody, moze Student Kolegium terminem
wystosowac. podanie o zmiane tematu pracy Diekarskie planowa.nego
dyplomowe;. egzaminu

dyplomowego
P i | j.
rzygqtowanle pracy dyplomowej o 0d IV do VI
Indywidualna praca studenta w porozumieniu z .
semestru, nie
promotorem w ramach  prowadzonego s e s
L . . . pozniej niz do
seminarium,  zwieAczeniem  czego  jest S
. . . . 30 kwietnia

8. przedtozenie promotorowi skorczonej pracy Student Promotor na studiach

dyplomowej (wszystkie rozdziaty). Prace ) .
. . . konczacych sie

dyplomowg, student wykonuje pod kierunkiem

. L . w semestrze

nauczyciela akademickiego majacego co letnim

najmniej stopien naukowy doktora.

Ztozenie pracy dyplomowej.

Student sktada w Dziekanacie jeden egzemplarz

(zatwierdzonej) podpisanej przez Promotora

pracy dyplomowej w wersji papierowej -

wydruk obustronny od 4 strony — oprawa Pracownik . Nie pdzniej niz

9. . . . . . . Dziekan .
miekka oraz w wersji elektronicznej na ptycie Dziekanatu do 31 maja

lub pendrive, w celu sprawdzenia przez
koordynatora ds. standardow prac
dyplomowych, jej zgodnosci z obowigzujgcymi
na WE standardami.
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Nie pdzniej niz
5 dni od
przekazania
przez studenta
Kontrola przeprowadzania korekty zgodnie ze Wyznaczony Wzrr?;?/k:;i
wskazaniami koordynatora ds. standardéw prac | przez Dziekana Nie pézniej r;ii
dyplomowych. Koordynator potwierdza Koordynator 5 dni na
10. | poprawnos$¢ pracy podpisem — ,zgodnie ze ds. Dziekan dokonanie
standardami”. W przypadku stwierdzenia braku standardéw
zgodnosci, koordynator ponownie przekazuje pisania pracy przez studin.ta
prace do poprawy przez studenta. dyplomowej gr(;zrkz\g:ni:a
poprawionej
pracy
ponownie do
Dziekanatu.
Przeprowadzenie procedury antyplagiatowej Nie pézniej niz
przyjetych prac. Praca dyplomowa jest 3 dni od
11. sprawdzana- przez. system .antyplle?glatowy W Promotor Dziekan przyjecia pracy
celu zweryfikowania samodzielnosci pracy oraz w wersjl
prawidtowosci wykorzystania praw z zakresu lektronicznei
wtasnosci intelektualnych. clektroniczne)
Przedtuzenie terminu ztozenia pracy
dyplomowej. Na wniosek kierujgcego praca lub
studenta termin ztozenia pracy dyplomowej
moze by¢ przedtuzony. Dziekan na wniosek
studenta lub  kierujagcego praca moze Nie dtuzszy niz
przedtuzyé termin ztozenia pracy dyplomowe;j do konca ses;ji
ze wzgledu na dtugotrwatg chorobe, Dziekan poprawkowej,
12 niemoznos¢ wykonania pracy z powodu np.: Student, Dziekan oraz o
" | braku dostepu do niezbednych materiatow Promotor Rektor nastepne 3
zrédtowych, braku niezbednej aparatury miesigce od
badawczej, zmiane kierujgcego pracg w okresie w/w terminu -
ostatnich 6 miesiecy przed terminem Rektor
ukonczenia studidw lub innych waznych
przyczyn. Rektor na wniosek studenta moze w
wyjatkowych przypadkach przedtuzyé termin
ztozenia pracy dyplomowe;j.
Wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowe;j.
Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ Przed
nauczyciel akademicki, ktéry posiada co terminem
13. | najmniej stopien naukowy, a zakres jego Dziekan Rektor egzaminu
zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest dyplomowego
zwigzany z danym kierunkiem studidow i
obejmuje problematyke recenzowanej pracy.
Przygotowanie recenzji pracy dyplomowe;j.
Eécri;\az:iezopvl;zc;y dyplomowej nalezy dokona¢ na Promotor pracy Nie pqznleJ niz
ym er'Jk‘u. N ' dyplomowej, 3 dni przed
14, w przypad'ku rozbieznosci 'w ocenie pracy Recenzent Dziekan wyznac'zonym
dyplomowej o dopuszczeniu studenta do terminem
. . . wyznaczony )
egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan . egzaminu
Wydziatu — po zasiegnieciu opinii drugiego przez Dziekana dyplomowego
recenzenta.
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Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.
Warunkiem  dopuszczenia do  egzaminu U
. . L Nie pdzniej niz
dyplomowego jest uzyskanie zaliczen oraz 7 dni orzed
egzamindw wszystkich przedmiotéw i praktyk . p
. ) . Pracownik . terminem
15. | przewidzianych w programie ksztatcenia oraz . Dziekan -
. N Dziekanatu przystapienia
uzyskanie pozytywnych ocen co najmnigj do eezaminu
dostatecznych z recenzji pracy dyplomowej. q Iogmowe o
Student sktada w Dziekanacie: P &
a) karte obiegowa, ktorej wzér okresla Rektor.
Na 7 dni przed
16. Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu Dziekan Rektor termin_em
dyplomowego. egzaminu
dyplomowego
Egzamin dyplomowy. Egzamin dyplomowy Nie wezeéniei
odbywa sie przed trzyosobowg komisjg . .. .J.
. L L Przewodniczacy | niz 2 tygodnie i
powotang przez Dziekana, w sktad ktorej Komisja . S
. S . . Komisji nie pozniej niz
17. | wchodzg przewodniczacy, kierujgcy praca oraz | Egzaminacyjna . - .
Egzaminacyjnej 2 miesigce od
recenzent. Student datv zlozenia
Na wniosek studenta lub kierujgcego praca yrac
przeprowadza sie otwarty egzamin dyplomowy. pracy
Obliczenie ostatecznego wyniku studidw oraz
sporzgdzenie protokotu z przebiegu egzaminu
dyplomowego. Podstawe obliczenia
ostatecznego wyniku studidw jest:
a) Y% sredniej z catego toku studidw,
b) % Sredniej z oceny egzaminu dyplomowego
c) % SsSredniej z ocen pracy dyplomowej
wystawionych przez promotora i
recenzenta. Bezposrednio
Do dyplomu ukonczenia studiéw w rubryce: ,z Cztonkowie Przewodniczacy P , .
i . . - L po zakonczeniu
18. | wynikiem” jako ostateczny wynik studiow Komisji Komisji eezaminu
wpisuje sie ocene ustalong zgodnie z zasada: Egzaminacyjnej Egzaminacyjnej d Igomowe o
,3,00 — 3,30 =dostateczny (3) yp g
3,31 - 3,60 =dostateczny plus (3+)
3,61 —4,20 = dobry (4)
4,21 —4,50 = dobry plus (4+)
4,51 — 5,00 = bardzo dobry (5)”
Student moze otrzymaé ocene dobrg na
dyplomie ukonczenia studidow, jesli Srednia
ocen catego okresu studidw wynosi co najmniej
3,5.
30 dni od daty
L , . ., . Wyznaczony . .
Wystawienie dyplomu ukonczenia studidw i . Dziekan, ztozenia
19. pracownik .
suplementu. . Rektor egzaminu
dziekanatu
dyplomowego
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Osoba odpowiedzialna Zakres aktualizacji

26.01.2017 r.

pkt 1. aktualizacja przepisdw prawnych zewnetrznych. i

dr Matgorzata Chojnacka
wewnetrznych

09.02.2021r.

pkt 1. aktualizacja przepisdw prawnych zewnetrznych i

dr Anna Mierzejewska
wewnetrznych

25.05.2022 .

pkt 3. - zmiana terminu realizacji zadania

pkt 4. - zmiana terminu realizacji zadania

pkt 5. - zmian terminu realizacji zadania

pkt 6. - zmiana terminu realizacji zadania

pkt 8. - zmiana terminu realizacji zadania i uzupetnienie
»ZWiericzeniem czego jest przedfoZzenie promotorowi
skonczonej pracy dyplomowej (wszystkie rozdziaty)”
pkt 9. - zmiana terminu realizacji zadania, osoby
realizujgcej zadanie i uzupetnienie w rubryce
czynnosci/zadan

pkt 10. - zmiana terminu realizacji zadania, osoby
realizujgcej zadanie i uzupetnienie w rubryce
czynnosci/zadania

pkt 11. — zmiana terminu realizacji zadania

pkt 12 — usunieto

pkt 14. — zmiana terminu realizacji zadania

pkt 15. — wykreslono z tresci zadan, zadania: a),b),c),d)
pkt 17. — zmiana terminu realizacji zadania i zmiana
osoby nadzorujgcej

dr Anna Mierzejewska

14.03.2023

Pkt. 1 — aktualizacja przepiséw zewnetrznych i

dr Ann Mierzejewska
wewnetrznych




