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1. PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnętrzne:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz.U. 2022 poz. 574, ze zm.),
2. Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów (t.j. Dz. U. 2021 poz. 661, ze zm.).
Akty prawne wewnętrzne:

1. Uchwała Nr 25/000/2019 Senatu AJP z dnia 18 czerwca 2019 r. w sprawie Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyża z siedzibą w Gorzowie Wielkopolskim, zmieniona Uchwałą Nr 64/000/2019 Senatu AJP z dnia 24 września 2019 r.,
2. Zarządzenie Nr 76/0101/2019 rektora AJP z dnia 1 października 2019 r. w sprawie dokumentacji zaliczeń i egzaminów na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich w Akademii im. Jakuba z Paradyża
3. Zarządzenie Nr 59/0101/2019 rektora AJP z dnia 12 września 2019 r. w sprawie zasad organizowania i dokumentowania studiów podyplomowych w Akademii im. Jakuba z Paradyża, zmienione Zarządzeniem Nr 6/0101/2021 Rektora AJP z dnia 16 lutego 2021 r., zmienione Zarządzeniem Nr 1/0101/2022 Rektora AJP z dnia 28 stycznia 2022r.,
4. Zarządzenie nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20 maja 2021 r. w sprawie prac dyplomowych i egzaminów dyplomowych na studiach prowadzonych w Akademii im. Jakuba z Paradyża.
2. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury jest określenie sposobu przeprowadzania zaliczeń i egzaminów przez nauczycieli akademickich na Wydziale Ekonomicznym Akademii im. Jakuba z Paradyża w Gorzowie Wielkopolskim.
3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura ma zastosowanie do wszystkich nauczycieli akademickich oraz studentów Wydziału Ekonomicznego Akademii  im. Jakuba z Paradyża w Gorzowie Wielkopolskim.
4. SPOSÓB POSTĘPOWANIA

	
	Zadanie / czynność
	Kto realizuje
	Kto nadzoruje
	Termin realizacji

	1. 
	Podanie do wiadomości studentów informacji o kryteriach oceniania i warunkach uzyskania zaliczenia zajęć z przedmiotu zgodnych z kartą przedmiotu.
	Nauczyciel akademicki
	Dziekan
	Na pierwszych zajęciach

	2. 
	Złożenie oświadczenie o zapoznaniu studentów z: programem przedmiotu, efektami kształcenia w zakresie wiedzy, umiejętności oraz kompetencji społecznych, metodami weryfikacji, kryteriami oceny dla przedmiotu 

	Nauczyciel akademicki
	Dziekan 
	Nie później niż 14 dni od pierwszych zajęć z danego przedmiotu

	3. 
	Podanie studentom dokładnych terminów zaliczeń oraz egzaminów i niezwłoczne przekazanie informacji do Sekretariatu Wydziału.
	Nauczyciel akademicki
	Dziekan
	Nie później niż 14 dni przed planowanym terminem

	4. 
	Zamieszczenie na stronie internetowej Wydziału harmonogramu egzaminów i zaliczeń końcowych.
	Sekretariat Wydziału
	Dziekan
	Nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem sesji egzaminacyjnej

	5. 
	Przesłanie wypełnionego protokołu zaliczenia przedmiotu w sesji egzaminacyjnej do Dziekanatu.
	Nauczyciel akademicki
	Dziekan
	Nie później niż do dnia zakończenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej

	6. 
	Przekazanie do sekretariatu wszystkich prac studentów celem ich archiwizacji
	Nauczyciel akademicki wyznaczony przez dziekana do przechowywania dokumentacji
	Dziekan 
	Nie później niż miesiąc
od zakończenia
poprawkowej sesji
egzaminacyjnej


Załączniki:

1. Karta egzaminu/zaliczenia ustnego

2. Karta zaliczenia projektu/laboratorium

3. Instrukcja wypełnienia karty egzaminu/zaliczenia ustnego oraz karty zaliczenia projektu/ laboratorium

	Data aktualizacji
	Osoba odpowiedzialna
	Zakres aktualizacji

	17.02.2021
	Ewelina Gutowska
	Pkt. 1 aktualizacja przepisów zewnętrznych  i wewnętrznych

	25.04.2022
	Katarzyna Zioło-Gwadera
	Pkt.1 aktualizacja przepisów wewnętrznych (Regulamin studiów)

	25.04.2022
	Katarzyna Zioło-Gwadera
	Wprowadzenie załączników 1-3

	14.03.2023
	Małgorzata Chojnacka
	Pkt. 1 aktualizacja przepisów zewnętrznych  i wewnętrznych Wprowadzenie 6 punktu akty prawne wew.

Włączenie w tab. - sposób postępowania, do wiersza 6 pełnomocnika dziekana ds. przechowywania dokumentacji

	24.11.2023
	Małgorzata Chojnacka
	Korekta punktu 6 z „Nauczyciel akademicki Pełnomocnik dziekana ds. przechowywania dokumentacji” na „Nauczyciel akademicki wyznaczony przez dziekana do przechowywania dokumentacji”
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