Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku finanse i rachunkowo$¢ - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 29/000/2023 Senatu AJP

z dnia 27 czerwca 2023 r.

Wydzial

Ekonomiczny

Kierunek

Finanse i rachunkowos¢

Poziom studiow

pierwszego stopnia

Forma studiow

stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow

praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Praktyki zawodowe

Punkty ECTS 20

Rodzaj zaje¢ obieralne
Modut/specjalizacja rachunkowos¢ i podatki
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow 111

o0s6b prowadzacych zajecia

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz

dr Andrzej Kucinski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

. Liczba godzin Rok Punkty ECTS
Forma zaje¢ ] i ] studiéw/semestr (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne programem studiéw)
praktyka 480 11/5 20

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Wiedza i umiejetnosci z zakresu rachunkowosci i finanséw.

4. Cele ksztalcenia

C3 - Ksztattowania postaw przedsiebiorczych oraz petnienie ré6znych rél zawodowych.

C1 - Zapoznanie studenta z przedmiotem dziatalnosci przedsiebiorstwa, formalno-prawnymi podstawami jego
funkcjonowania, a takze strukturg organizacyjng oraz dokumentacja typowych zdarzen gospodarczych.
C2 - Zdobycie praktycznych umiejetnosci z zakresu podstawowych zasad rachunkowosci, ksiegowania oraz

sporzadzania sprawozdan finansowych, a takze rozpoznawania pozycji sprawozdan finansowych i rozumienia roli
rachunkowo$ci w zarzadzaniu jednostka gospodarcza.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma wiedze na temat prawnych aspektéw funkcjonowania K_Wo1
przedsiebiorstwa, jego formy organizacyjnej oraz zachodzacych w nim K W02
W 01 procesow. K W03
K_ W04
K_ W05
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K_W10
K_W13
Student ma wiedze na temat metod pozyskiwania, przetwarzania, K_Wo04
W_02 gromadzenia informacji finansowych oraz zna narzedzia, techniki K_ W06
komputerowe, systemy informatyczne zwigzane z przeptywem informacji.
Student ma wiedze dotyczaca rodzajéow dokumentéw, sprawozdan K_-WO01
finansowych oraz wykorzystywanych przez przedsiebiorstwo programéow K_ W02
informatycznych. K W03
K_Wo04
W.03 K_W06
K. W07
K_W08
K_Wi11
UMIEJETNOSCI
Student posiada umiejetnoéci obserwowania oraz identyfikowania K_U01
elementéw organizacji rachunkowosci oraz potrafi rozpoznac¢ i ocenic K U02
zdarzenia gospodarcze, okresli¢ zasady ich dokumentowania i ujmowania K U03
w ksiegach rachunkowych. K U04
K_UO05
U_01 K_U06
K_U07
K_U08
K_U09
K_U10
K_U11
Student potrafi sporzadzi¢ elementy sprawozdania finansowego, raportéow K U01
finansowych, ustali¢ podstawe opodatkowania i wysoko$¢ zobowigzania K U02
podatkowego. Potrafi dokona¢ oceny przyjetych w jednostce rozwigzan w K U03
zakresie rachunkowo$ci lub ewidencji podatkowych oraz procedur kontroli -
. . . ' K_U04
wewnetrznej. Potrafi interpretowa¢ dane finansowe pochodzace ze
sprawozdan finansowych. K_U05
U._02 K_U06
K_U07
K_U08
K_U09
K_U10
K_U11
Student potrafi korzysta¢ z urzadzen biurowych oraz programéw K_U01
komputerowych usprawniajgcych prace w przedsiebiorstwie. K_U02
K_U03
u.03 K_U06
K_U07
K_U10
U_04 Student potrafi pracowaé samodzielnie i jest otwarty na prace zespotowa. K_U15
K_U16

KOMPETENCJE SPOLECZNE
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K o1 Student potrafi dziata¢ w sposéb kreatywny i przedsiebiorczy. K_K03
_ K_K04

K 02 Student potrafi funkcjonowa¢ w zespole pracowniczym petnigc w nim rézna K K01
- role.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp.

Tresci praktyki

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych

P1

Zapoznanie z podstawowag wiedza o przedsiebiorstwie, prawnymi
aspektami funkcjonowania przedsiebiorstwa, statutem, misja, strategia
rozwoju, strukturg wtasnosciowa, przedmiotem i zakresem dziatalnosci.
Poznanie struktury organizacyjnej przedsiebiorstwa oraz zasad jego
funkcjonowania, specyfiki Srodowiska zawodowego.

P2

Zapoznanie z zasadami organizacji pracy i podzialem kompetencji,
procedurami, procesami planowania i kontroli w przedsiebiorstwie.
Zapoznanie z obiegiem dokumentéw w przedsiebiorstwie.

P3

Zapoznanie z organizacjg i zadaniami pionu ksiegowego. Zapoznanie z
formami i technikami rachunkowosci.

P4

Zapoznanie studenta z zakladowym planem kont, zasadami prowadzenia
ksiag rachunkowych, w tym ewidencjonowania majatku, rozliczen
jednostki, kosztéw, przychodéw oraz z zasadami ustalania wyniku
finansowego. Zapoznanie z ewidencjg syntetyczng i analityczna.
Zapoznanie z metodami kalkulacji i zasadami ewidencji kosztéw.

P5

Zapoznanie studenta z podstawowymi dokumentami i sprawozdaniami
finansowymi oraz  wykorzystywanymi programami finansowo-
rachunkowymi przez jednostke. Zapoznanie z rozliczeniami z Urzedem
Skarbowym, ZUS- em, ubezpieczycielami.

P6

Obserwacja, udziat studenta w procesach ewidencyjnych i sporzadzania
elementéw sprawozdania finansowego, raportéw finansowych oraz
ustalania zobowiagzan podatkowych. Préba diagnozowania i racjonalnego
oceniania sytuacji finansowej oraz zachodzacych w organizacji proceséw
ewidencyjnych i kontrolnych. Zapoznanie z zasadami i procedurami
kontroli.

P7

Zapoznanie z systemem obiegu i przetwarzania informacji.

P8

Rozwijanie umiejetnosci pracy w zespole oraz indywidualnej,
przestrzeganie zasad oraz wykazywanie sie wysoka etyka pracy.

480

480

Razem liczba godzin ¢wiczen

480

480

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Praktyka ) }

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegoélnych formach

zajec
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Ocena formujaca (F)

L, — wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania Ocena podsumowuiaca (P) - nodsumowuie
Forma zajec¢ wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi, osiqur:iQte efekty ucze]r?ia sitg (\lyb(pi)r 2 listy) )

stymulujgce do doskonalenia efektéw pracy (wybér z
listy)

Praktyka Arkusz przebiegu praktyki Dokumentacja praktyki

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢
"X"

Symbol Praktyka

efektu F6 P6
w_01 X X
W_02 X X
W_03 X X
U_01 X X
U_02 X X
U_03 X X
U_04 X X
K_01 X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Praktyka jest zaliczana na podstawie dokumentacji z przebiegu praktyki zawodowej po jej zrealizowaniu.
Obowiazuje zaliczenie bez oceny.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie bez oceny

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
Forma aktywnoSci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

480 480

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Konsultacje z opiekunem praktyk w jednostce 10 10
Konsultacje z opiekunem praktyk w Uczelni 10 10
suma godzin: 500 500

liczba pkt ECTS przypisana do zajec:

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta) 20 20

12. Literatura zajec
18
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Literatura obowigzkowa:
1.
2.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1.
2.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr Andrzej Kucinski

data sporzadzenia / aktualizacji 05.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) akucinski@ajp.edu.pl

podpis
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