Zalacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku finanse i rachunkowos¢ - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 25/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 .

Wydzial Ekonomiczny
Kierunek Finanse i rachunkowo$¢
Poziom studiow pierwszego stopnia

Forma Studiéw stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) |

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogélne

Nazwa zaje¢ Praktyka II
Punkty ECTS 20
Rodzaj zajec obieralny

Modutl D. Dyplomowanie i praktyka

Modut/specjalizacja Rachunkowos$¢ i audyt finansowy
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski
Rok studiéw II

Imie i nazwisko koordynatora zajec oraz

0s6b prowadzacych zajecia prof. AJP dr Andrzej Kucinski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

. . Liczba godzin Rok Punkty E.C TS
Forma zajeé . ; . ./ (zgodnie
stacjonarne/niestacjonarne studiow/semestr Ly
z programem studiow)
praktyka 480 3/6 20

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnos$ci zaje¢

‘ Wiedza i umiejetnosci z zakresu rachunkowosci oraz finanséw.

4, Cele ksztalcenia

C1 - Zapoznanie z przedmiotem dziatalno$ci podmiotu gospodarczego, formalno-prawnymi podstawami jego
funkcjonowania, a takze strukturg organizacyjna, oraz rola ksiegowego i audytora w funkcjonowaniu jednostki.
C2 - Zdobycie praktycznych umiejetnosci dotyczacych organizacji rachunkowosci, stosowania podstawowych
zasad rachunkowosci, prowadzenia ewidencji ksiegowej oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, a takze
rozumienia roli rachunkowosci jako kompleksowego systemu informacji ekonomicznej jednostki. Poznanie i
praktyczny udziat w wybranych etapach procesu audytu finansowego, w tym weryfikacji dokumentacji
ksiegowej, analizy ryzyka i kontroli wewnetrzne;j..

C3 - Ksztattowanie postawy odpowiedzialnoSci za powierzone zadania oraz zrozumienie znaczenia etyki
zawodowej w pracy ksiegowego i audytora.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kKierunkowych

Symbol Odniesienie
efektu Opis efektu uczenia sie do efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA

Student posiada wiedze na temat prawnych aspektéw funkcjonowania | K W01, K W02,
podmiotu gospodarczego, jego formy organizacyjnej oraz zachodzacych w | K W03, K W04,
nim proceséw. Rozumie istote i zasady funkcjonowania ksiegowosci i | K W05, K W10,

w01 audytora w jednostce, a takze zna podstawowe rygory i wymogi K W13
kwalifikacyjne na poszczegélnych stanowiskach pracy w dziatach
finansowo-ksiegowych.

W_02 Student zna metody i narzedzia oraz techniki pozyskiwania, przetwarzania, | K W04, K. W06
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gromadzenia danych, a takze technologie informatyczne stosowane w
pracy ksiegowego i audytora.

Student zna przepisy prawa bilansowego i podatkowego w kontekscie ich | K W01, K W02,
zastosowania w procesach ksiegowych i rozliczeniach finansowych | K W03, K W04,
Ww_03 jednostek gospodarczych. Rozumie strukture i procesy kontroli | K W06, K W07,
wewnetrznej w jednostce gospodarczej oraz jej znaczenie dla| K W08, K W11
wiarygodnoSci informacji finansowych.
UMIEJETNOSCI
Student potrafi obserwowaé¢ oraz identyfikowa¢ zdarzenia gospodarcze, K_U01, K_U02,
oceni¢ stosowane rozwigzania w zakresie polityki rachunkowos$ci oraz K_U03, K_U04,
U 01 rozpoznawa¢ i ocenia¢ operacje gospodarcze, okre$laé¢ zasady ich K_U05, K_UO06,
- dokumentowania i ujmowania w ksiegach rachunkowych. K_U07, K_U0S,
K_U09, K_U10,
K U11
Student potrafi sporzadzi¢ elementy sprawozdania finansowego, raportow K_U01, K_U02,
finansowych, ustali¢ podstawe opodatkowania i wysoko$¢ zobowigzania K_U03, K_U04,
podatkowego. Potrafi dokona¢ oceny przyjetych w jednostce rozwigzan w K_U05, K_U06,
U 02 zakresie rachunkowo$ci lub ewidencji podatkowych oraz procedur kontroli K_U07, K_U08,
- wewnetrznej. Potrafi interpretowaé dane finansowe pochodzace ze K_U09, K_U10,
sprawozdan finansowych oraz uczestniczy¢ w wybranych etapach procesu K _U11
audytu finansowego, w tym weryfikacji dokumentacji, analizie ryzyka i
ocenie kontroli wewnetrzne;j.
Student potrafi korzysta¢ z urzadzen biurowych oraz wykorzystywac K_U01, K_U02,
U_03 programy komputerowe usprawniajgce prace ksiegowego i audytora. K_U03, K_U06,
K_U07,K_U10
U_04 Student potrafi pracowa¢ samodzielnie i jest otwarty na prace zespotowa K_U15,K_U16
oraz rozwigzywac problemy praktyczne pojawiajacych sie w obszarze
rachunkowo$ci i audytu..
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Student jest gotdw sumienie i rzetelnie wykonywaé powierzone zadania K_KO03, K_K04
K 01 oraz jest $wiadomy ograniczen wtasnej wiedzy dotyczace rachunkowosci i
- audytu. Student jest otwarty do ciaglego rozwoju zawodowego i
aktualizowania wiedzy w obliczu zmian w przepisach i standardach.
Student jest gotow do funkcjonowania w zespole, petnigc w nim rézna role K_ K01
K_02 oraz jest gotéw wspoétdziata¢ w grupie w celu realizacji wyznaczonych

priorytetéw.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie

z programem studiow):
. . Liczba godzin na studiach

Lp' Tresci praktykl stacjonarnygch niestacjonarnych
P1 Zapoznanie z dziatalno$cia podmiotu gospodarczego, w tym z jego

prawnymi aspektami funkcjonowania, statutem, misjg, strategia rozwoju,

struktura witasnos$ciowg, przedmiotem i zakresem dziatalnosci, a takze

poznanie struktury organizacyjnej, zasad jego funkcjonowania oraz

specyfika srodowiska zawodowego.
P2 Zapoznanie z zasadami organizacji pracy i podzialem kompetencji,

procedurami, procesami planowania i kontroli w przedsiebiorstwie.

Zapoznanie z obiegiem dokumentéw w przedsiebiorstwie. 480 480
P3 Zapoznanie sie z organizacja pracy oraz kluczowymi zadaniami

ksiegowego i audytora finansowego.
P4 Zapoznanie z zakladowym planem Kkont, zasadami prowadzenia ksigg

rachunkowych, w tym ewidencjonowania majatku, rozliczen jednostki,
kosztéw, przychodéw oraz z zasadami ustalania wyniku finansowego.
Zapoznanie z ewidencjg syntetyczng i
metodami kalkulacji i zasadami ewidencji kosztéw. Asystowanie w
wybranych etapach procesu audytu finansowego, w tym weryfikacji

analityczna. Zapoznanie z
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dokumentacji ksiegowej, analizie ryzyka i ocenie kontroli wewnetrzne;j.

P5 Zapoznanie z podstawowymi dokumentami i sprawozdaniami
finansowymi oraz = wykorzystywanymi  programami finansowo-
ksiegowymi oraz w pracy audytora finansowego. Przeprowadzanie
wstepnej analizy finansowej i interpretacji kluczowych wskaZznikéw
ekonomicznych na podstawie danych finansowych.

P6 Obserwowanie i asystowanie w procesach ksiegowych, sporzadzaniu
elementéw sprawozdania finansowego, raportéw finansowych oraz
deklaracji podatkowych 1 przygotowywaniu planéw finansowych.
Diagnozowanie i racjonalne ocenianie sytuacji finansowej, a takze
zachodzacych w organizacji proceséw ewidencyjnych i kontrolnych.

P7 Zapoznanie z systemem obiegu i przetwarzania informacji.
P8 Rozwijanie umiejetno$ci pracy w zespole oraz indywidualne;j,

przestrzeganie zasad oraz wykazywanie sie wysoka etyka pracy.

Razem liczba godzin praktyk 480 480
7. Metody oraz $rodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajeé
Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Praktyka - -

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta
8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegolnych formach
zajec

Ocena formujaca (F) Ocena podsumowujaca (P)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy .
Forma ZaiQé lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, T podsumowuje o
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy osiagniete efekty.uczema sle
(wybér z listy) (wybér zlisty)
Praktyka F6 arkusz przebiegu praktyki P6 dokumentacja praktyki
8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢ ,x")
Symbol Praktyka
efektu F6 P6
W_01 X X
W_02 X X
W_03 X X
U_01 X X
U_02 X X
U_03 X X
U_04 X X
K 01 X X
K 02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktorych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Praktyka jest zaliczana na podstawie dokumentacji z przebiegu praktyki zawodowej po jej zrealizowaniu.
Obowigzuje zaliczenie bez oceny.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie bez oceny

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

23




Zalacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku finanse i rachunkowos¢ - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 25/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 .

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli

akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia 480 480

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

konsultacje z opiekunem praktyk w jednostce 10 10
konsultacje z opiekunem praktyk w Uczelni 10 10
suma godzin: 500 500

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 20 20

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

Literatura zalecana / fakultatywna:

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego prof. AJP dr Andrzej Kucinski
data sporzadzenia 10.06.2025

dane kontaktowe (e-mail) akucinski@ajp.edu.pl

podpis -
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