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1. PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnetrzne:

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
1571, ze zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studidw (t.j. Dz. U. 2023 poz. 2787, ze zm.).

Akty prawne wewnetrzne:

1. Zarzadzenie Nr83/0101/2016 Rektora Akademiiim. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 28 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przeprowadzania hospitacji
zaje¢ dydaktycznych w Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

2. CELIPRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest uzyskanie informacji na temat jakosci procesu
dydaktycznego, monitorowanie jakosci wybranych aspektéw ksztatcenia oraz dazenie do
podwyzszenia poziomu ksztatcenia poprzez kontrole zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
pracownikéw Wydziatu Administracji i Bezpieczeristwa Narodowego Akademii im. Jakuba z Paradyza
w Gorzowie Wielkopolskim.

3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura ma zastosowanie do wszystkich zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
niesamodzielnych pracownikow naukowo-dydaktycznych oraz dydaktycznych Wydziatu Administracji i
Bezpieczenstwa Narodowego Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA

. s Kto Kto . -
Zadanie / czynnos¢ L. . Termin realizacji
realizuje nadzoruje
Dziekan Rektor Do 15 pazdziernika w

Ustalenie harmonogramu hospitacji na rok
akademicki

semestrze zimowym
oraz do 15 marca w
semestrze letnim

Przekazanie informacji osobom Sekretariat Kierownicy Do 20 pazdziernika w
hospitujgcym. Hospitujgcym moze byc Wydziatu zaktadow semestrze zimowym
4. nauczyciel wyzszy stopniem lub tytutem oraz do 20 marca w
naukowym od hospitowanego nauczyciela semestrze letnim
lub Wtadze Wydziatu
Przeprowadzenie hospitacji zajeé Dziekan lub Rektor, Dziekan Zgodnie z
pracownikow zatrudnionych w | osoby wskazane Dziekan harmonogramem, co
szczegblnosci na stanowisku asystenta, przez Dziekana najmniej raz na dwa
instruktora, wyktadowcy, adiunkta lata
Przeprowadzenie hospitacji zaje¢ | Wtadze Wydziatu W kolejnym
pracownikéw, ktérzy otrzymali negatywng lub osoby Rektor, semestrze, po
ocene W przeprowadzonej ankietyzacji | wskazane przez Dziekan uzyskaniu oceny

studentow lub z wczesdniejszej hospitacji

Wtadze Wydziatu

negatywnej
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Osoby Kierownicy W terminie 3 dni od
7 Przekazanie arkusza do Sekretariatu hospitujace zaktadow daty realizacji
Wydziatu hospitacji
Podpisanie  arkusza  hospitacji  oraz Osoby Kierownicy | W terminie 14 dni od
6. | ustosunkowanie sie do uwag w nim hospitowane Zaktadow zakonczenia
zawartych hospitacji
Sporzadzenie raportu z przeprowadzonych Kierownicy Dziekan Do 15 marca po
7 hospitacji oraz przekazanie go Zaktadow semestrze zimowym
" | Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci oraz do 15 czerwca
Ksztatcenia po semestrze letnim
Wydziatowy Dziekan Na pierwszym
3 Analiza raportdw z przeprowadzonych Zespot ds. posiedzeniu WZJK w
" | hospitaciji. Jakosci nastepnym roku
Ksztatcenia akademickim
5. ZALACZNIKI

1. WE - 14 zat. nr 1 — Wzér arkusza hospitacji

Data aktualizacji | Osoba dokonujgca

aktualizacji

Zakres aktualizacji

17.02.2021 Dr Marcin Cywinski Pkt. 1 - aktualizacja przepisdw zewnetrznych i wewnetrznych
14.03.2023 Dr Marcin Cywinski Pkt. 1 — aktualizacja przepisdw zewnetrznych

15.11.2024 Dr Marcin Cywinski Pkt. 1 - aktualizacja przepisow zewnetrznych

08.01.2026r. Dr Anna Mierzejewska Aktualizacja przepisdw zewnetrznych: pkt 1

Sporzadzit: dr Marcin Cywinski
Zatwierdzit: Dziekan Wydziatu: prof. AJP dr hab. Magdalena Byczkowska




