
Załącznik nr 1 do Uchwały Kolegium Dziekańskiego Nr 1/000/2025 z dnia .04.03.2025r.


Akademia im. Jakuba z Paradyża w Gorzowie Wielkopolskim
Wydział Ekonomiczny
STANDARDY PRACY DYPLOMOWEJ 
I. ZAKRES MERYTORYCZNY PRACY DYPLOMOWEJ 
Praca dyplomowa to odpowiednio: na studiach pierwszego stopnia – praca licencjacka, a na studiach drugiego stopnia – praca magisterska.

1. Praca licencjacka powinna prezentować wiedzę i umiejętności studenta w dziedzinie określonej kierunkiem studiów, zorientowane na rozwiązywanie konkretnych problemów teoretycznych, praktycznych lub syntetyczną prezentację wiedzy.

2. Praca magisterska powinna prezentować wiedzę studenta w dziedzinie nauki i praktyki związaną z kierunkiem studiów, obejmując krytyczne rozumienie teorii i zasad jej stosowania, a także wykazywać, że student posiada umiejętności niezbędne w rozwiązywaniu zaawansowanych problemów ze sfery teorii lub praktyki oraz umiejętność tworzenia tekstu problemowego.

3. Praca dyplomowa musi dotyczyć dokładnie określonego problemu ekonomicznego, co powinno znaleźć swój wyraz w tytule pracy.

4. Praca dyplomowa musi być związana ze studiowanym kierunkiem („logistyka”, „finanse i rachunkowość”, „zarządzanie”).
5. Praca dyplomowa może mieć charakter:
· badawczy, np. rozwiązanie problemu praktycznego, badania empiryczne w organizacji (administracji lub przedsiębiorstwach) oparte na aktualnie zebranych danych w konkretnych jednostkach organizacyjnych,

· teoretyczno – projektowy, dotyczący np. biznes planu przedsięwzięcia, planu marketingowego, projekcji ekonomiczno – finansowej poszczególnych jednostek organizacyjnych.

6. Tytuł pracy i tytuły rozdziałów powinny odpowiadać zamieszczonym w pracy treściom i wynikać kolejno z siebie, pogłębiając poruszane rozważania, by na koniec doprowadzić do syntezy i uogólnień.

7. Układ pracy powinien uwzględniać:

· kompletność problemu,

· spoistość, logikę i jasność – według jasno oznaczonego celu badawczego i w ramach określonego tematem zagadnienia.

8. Jedną z podstaw oceny pracy dyplomowej jest właściwy dobór literatury i odpowiednie jej wykorzystanie. W związku z tym:
· student powinien opierać się przede wszystkim na dziełach znanych autorów, w tym przede wszystkim na publikacjach najnowszych,

· wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowań obcojęzycznych.

9. Przyjmuje się, że w przypadku pracy licencjackiej powinno zostać wykorzystanych nie mniej niż 15 pozycji literatury przedmiotu, a w pracy magisterskiej nie mniej niż 25. 

10. Praca powinna składać się z części teoretyczno-metodycznej oraz empirycznej. Część pierwsza powinna zawierać analizę problemu w świetle literatury przedmiotu i charakterystykę wybranej metody badawczej, druga przedstawiać rozwiązanie problemu praktycznego odniesionego do konkretnego obiektu badania. 

11. Praca dyplomowa powinna zawierać następujące elementy:

· cel pracy, czyli wyraźne określenie problemu teoretycznego lub empirycznego, bądź teoretyczno-empirycznego sformułowanego w hipotezie badawczej,

· pogłębione studia literaturowe, wyrażone poprzez odpowiednio liczne odniesienia do literatury przedmiotu, zarówno zwartej, ciągłej, normalizacyjnej, informacyjnej, jak i internetowej,
· wykorzystanie odpowiednich metod badań naukowych i ewentualnie podanie praktycznych możliwości zastosowania pracy (chodzi tu zarówno o metody badawcze ogólne, szczegółowe, jak i techniczne metody zbierania i przedstawiania danych empirycznych),

· sformułowanie prawidłowych wniosków z całości treści pracy, zarówno teoretycznej jak i praktycznej na podstawie przeprowadzonego badania.

12. Nie ma jednoznacznych wymogów dotyczących objętości pracy. Należy jednak zachować objętościowe proporcje między kolejnymi rozdziałami (praca licencjacka nie może liczyć mniej niż trzy rozdziały, praca magisterska nie mniej niż cztery rozdziały). Orientacyjna objętość tekstu pracy licencjackiej wynosi około 50-60 stron, natomiast pracy magisterskiej około 60-90 stron. 
II. STRUKTURA PRACY DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa powinna zawierać następujące elementy składowe:

1. stronę tytułową, 
2. oświadczenie autora pracy,
3. oświadczenie studenta dot. udzielenia Uczelni licencji,
4. spis treści,
5. wstęp, który powinien stanowić wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnień. Należy w nim uwzględnić: (1) wyjaśnienie, czego dotyczy praca, tzw. uzasadnienie generalne wyboru tematu pracy, (2) cel główny pracy, (3) uzasadnienie szczegółowe wyboru tematu pracy, np. mogą to być cele szczegółowe /cząstkowe/ pracy, (4) hipotezy, (5) zastosowane metody badawcze, (6) określenie charakteru i rodzaju wykorzystanych źródeł, (7) krótką charakterystykę struktury pracy;
6. tekst pracy (czyli poszczególne rozdziały i podrozdziały pracy – powinny stanowić logiczną i zwartą tematycznie całość),
7. zakończenie – powinno zawierać podsumowanie i stanowić ustalenia własne autora w formie wniosków (muszą być one jednoznaczne i oparte na badanym materiale),
8. literaturę - spis literatury powinien zawierać wszystkie pozycje, z których autor korzystał przy pisaniu pracy (jedną z podstaw oceny pracy dyplomowej jest właściwy dobór literatury i odpowiednie jej wykorzystanie),
9. spis rysunków (jeżeli występują w pracy),
10. spis tabel (jeżeli występują w pracy),
11. załączniki (do typowych załączników zaliczyć można: kwestionariusz badawczy, schemat organizacyjny instytucji, procedury i dokumenty wewnętrzne badanego podmiotu przytoczone w całości lub we fragmentach, wyciągi z aktów prawnych, itp.).
III. WYMOGI REDAKCYJNE

1. Zbiór tekstowy pracy dyplomowej musi zostać złożony w postaci wydruku komputerowego dwustronnie drukowanego oraz pliku elektronicznego w formacie pdf. Wielkość pliku nie może przekraczać 15 MB.
2. Plik powinien być trwale oznaczony (niezmazywalnym mazakiem) w następujący sposób:

· imię i nazwisko studenta,

· kierunek i forma studiów,

· rodzaj pracy (lic., mgr),
· numer telefonu kontaktowego.
3. Teksty pracy w postaci drukowanego egzemplarza oraz egzemplarza w wersji elektronicznej zapisanego na płycie CD, DVD lub innym nośniku elektronicznym (pendrive) muszą być identyczne.
4. Praca dyplomowa pisana jest czcionką Times New Roman (TNR) w formacie A-4. Dla tekstu podstawowego stosuje się czcionkę o wielkości 12 punktów. Interlinia 1,5. Marginesy po 2,5 cm, tylko lewy 3,5 cm. Justowanie obustronne.
5. Opisywane w pracy (rozdziały, podrozdziały) kolejne kwestie, wątki, przykłady, itp. powinny być od siebie oddzielone. Nowy wątek należy rozpoczynać od nowego akapitu. Akapit powinien zaczynać się jednolitym dla całej pracy wcięciem.

6. Przy syntetyzowaniu opisywanych treści pożądane jest stosowanie wyliczenia punktowego (zalecane jest: a), b), c)…; 1), 2), 3)…; - ). Nie należy stosować ozdobników. Do oddzielania kolejnych wypunktowań stosuje się przecinki (ewentualnie średniki, jeżeli w danym punkcie jest kilka zdań). Wypunktowanie kończy się kropką.
7. Cytaty powinny być wyróżnione w tekście cudzysłowami. Dotyczą one części dokumentów, tekstów źródłowych, bądź ważnych dla pracy dyplomowej, przytoczonych w dosłownym brzmieniu fragmentów opracowań naukowych. Każdy cytat musi posiadać odpowiedni przypis.
8. Rozłożenie tekstu na stronie powinno uwzględniać odpowiednie marginesy: lewy (3,5 cm), prawy (2,5 cm), górny i dolny (2,5 cm).
9. Każdy nowy rozdział pracy (i inna część pracy równa rozdziałowi, np. wstęp i zakończenie) powinien rozpoczynać się od nowej strony.

10. Dla tekstu umieszczonego w tabelach stosuje się czcionkę o wielkości od 10 do 12 punktów, w zależności od potrzeb, interlinia 1, wyrównanie według decyzji autora (konsekwentnie w całej pracy), przy czym wszystkie liczby muszą być wyrównywane do prawej.
11. Praca dyplomowa musi posiadać ponumerowane strony (numeru strony nie podaje się na stronie tytułowej i oświadczeniu). Pierwszą stroną jest strona tytułowa pracy dyplomowej. Numer strony należy podawać w dolnym prawym rogu (TNR - rozmiar czcionki 12).

12. Tytuły rozdziałów należy pisać dużymi literami, stosując pogrubiony (BOLD) rozmiar czcionki 16. Tytuły podrozdziałów – czcionką pogrubioną, rozmiar 14. W podrozdziałach niższego rzędu tytuły czcionką pogrubioną, rozmiar 12. 
13. Wszystkie tytuły (każdego stopnia) należy pisać bez kropki na końcu. 
14. Tekst należy pisać w formie bezosobowej, np. przeanalizowano, opisano, przedstawiono, wyróżnia się. Nie należy posługiwać się zwrotami o charakterze żargonowym.

IV. WSKAZÓWKI SZCZEGÓŁOWE

1. Strona tytułowa
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Akademia im. Jakuba z Paradyża

w Gorzowie Wielkopolskim
Wydział Ekonomiczny 
Kierunek i forma studiów: np. LOGISTYKA STUDIA STACJONARNE LUB NIESTACJONARNE  > (nie specjalność)
kod kierunku w POL-on: (dostępne na stronie internetowej WE)
Imię i nazwisko 
Nr albumu: ………..
Praca dyplomowa … LICENCJACKA lub MAGISTERSKA 
 Temat Pracy

Tytuł pracy odzwierciedlający istotę problemu> (bez kropki na końcu)
Promotor:
tytuł, stopień naukowy, imię i nazwisko Promotora

Gorzów Wielkopolski,           r.
Strona tytułowa bez nadrukowanego numeru strony

2. Spis treści powinien zawierać wszystkie wydzielone i numerowane składniki pracy (wstęp, rozdziały, podrozdziały, literatura, spisy tabel, aneks, itp.) i znajdować się po stronie tytułowej i oświadczeniach autora pracy (na czwartej stronie pracy).
Wstęp








należy podać numer strony
ROZDZIAŁ I Tytuł rozdziału pierwszego


należy podać numer strony
         1.1. Tytuł podrozdziału





należy podać numer strony
         1.2. Tytuł podrozdziału





należy podać numer strony
         1.3. Tytuł podrozdziału





należy podać numer strony
         1.4. Tytuł podrozdziału





należy podać numer strony
ROZDZIAŁ II Tytuł rozdziału drugiego (uwagi j.w.)
          2.1.

          2.2.
          2.3.
          2.4.
ROZDZIAŁ III Tytuł rozdziału trzeciego (uwagi j.w.)
          3.1.

          3.2.
          3.3.
……..3.4.
Zakończenie







należy podać numer strony
Literatura







należy podać numer strony
Spis rysunków






należy podać numer strony
Spis tabel







należy podać numer strony
Spis załączników






należy podać numer strony
Załączniki
3. Wstęp <zaczyna się od nowej strony nieparzystej>
Wstęp pracy powinien obejmować: 

· motywację podjęcia tematu przez autora, 
· wyodrębnienie przedmiotu badania oraz określenie znaczenia podejmowanego tematu (także dla praktyki),

· przedstawienie i wyjaśnienie celu pracy, 

· hipotezy badawcze lub pytania badawcze,

· zakres przestrzenny i czasowy prezentowanych problemów,   
· opis metod stosowanych w pracy,

· określenie charakteru i rodzaju wykorzystywanych źródeł,

· opis zamierzonego postępowania, uwzględniający strukturę pracy. 

PRZYKŁAD


W pracy poruszono problem negatywnego wpływu płacy minimalnej na zatrudnienie, ze szczególnym zwróceniem uwagi na zatrudnienie wśród osób młodych do 29 roku życia. Problem ten jest omawiany rzadko, pomimo tego iż występuje powszechnie w krajach Unii Europejskiej, a jego skutki są wysoce szkodliwe zarówno dla rynku pracy, jak i całej gospodarki.  


Celem niniejszej pracy jest udowodnienie istnienia negatywnego wypływu płacy minimalnej na zatrudnienie oraz zweryfikowanie, jakie czynniki mogą minimalizować bądź maksymalizować ten efekt.   


Praca składa się z trzech rozdziałów – teoretycznego (dotyczącego teorii ekonomii dla badanego tematu), metodycznego oraz empirycznego.
W rozdziale pierwszym przedstawiono historię powstania kategorii płacy minimalnej i jej rozwoju; wskazano na szczególne cele płacy minimalnej jako środka likwidowania nierówności społecznych ……... 

Rozdział drugi przedstawia metody zastosowane w badaniu przeprowadzonym w rozdziale empirycznym. Opisano w nim sposoby…….

W rozdziale trzecim przeprowadzono badanie wpływu wzrostu płacy minimalnej na zatrudnienie ……. 


Pracę kończą szeroko ujęte wnioski sformułowane na podstawie przeprowadzonego badania. Szczególnie zwrócono uwagę na….

Praca została napisana w oparciu o publikacje książkowe dotyczące badanego obszaru, jak również aktualne regulacje prawne z zakresu prawa pracy i wynagrodzeń…….

4. Część właściwa pracy
ROZDZIAŁ I
<zaczyna się od nowej strony > (czcionka TNR 16 BOLD, wielkie litery)
SEKTOR MIKRO, MAŁYCH I ŚREDNICH PRZEDSIĘBIORSTW W POLSCE
<nie ma kropki na końcu tytułów> (czcionka 16 BOLD wyśrodkowane)
1.1. Tytuł podrozdziału (TNR 14, BOLD )
Wyjściową definicją sektora MSP jest ogólne stwierdzenie, iż „przedsiębiorstwa”, rozumiane są jako jednostki gospodarcze działające niezależnie od formy organizacyjno - prawnej, obejmującej również osoby samozatrudnione oraz tzw. firmy rodzinne,  funkcjonujące…….,  (TNR 12, wyjustowane) 
1.2. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
1.3. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
ROZDZIAŁ II
<zaczyna się od nowej strony > (czcionka TNR 16 BOLD, wielkie litery)
DETERMINANTY ROZWOJU SEKTORA MIKRO, MAŁYCH I ŚREDNICH PRZEDSIĘBIORSTW W POLSCE
<nie ma kropki na końcu tytułów> (czcionka 16 BOLD wyśrodkowane)
2.1. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
2.2. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
2.3. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
ROZDZIAŁ III
<zaczyna się od nowej strony > (czcionka TNR 16 BOLD, wielkie litery)
ANALIZA FUNKCJONOWANIA SEKTORA MIKRO, MAŁYCH I ŚREDNICH PRZEDSIĘBIORSTW W POLSCE
<nie ma kropki na końcu tytułów> (czcionka 16 BOLD wyśrodkowane)
3.1. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
3.2. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
3.3. Tytuł podrozdziału (TNR 14 BOLD)
5. Zakończenie (zaczyna się od nowej strony) powinno:

· stanowić podsumowanie zapowiedzianego we wstępie, a przedstawionego w pracy problemu badawczego, włącznie z celem pracy i hipotezami badawczymi,
· być podsumowaniem wyników badań, tzn. nie ich dosłownym powtórzeniem, ale twórczą, syntetyzującą prezentacją,  

· zawierać próbę oceny uzyskania takich, a nie innych rezultatów (np. z powodu dostępu do źródeł, możliwości przeprowadzenia określonych badań),

· zawierać informacje o poruszanych, ale nie rozwiązanych lub nie do końca rozstrzygniętych w pracy problemach badawczych.
6. Literatura
Spis literatury wykorzystanej w pracy powinien:

· zostać sporządzony w porządku alfabetycznym (według nazwisk),

· zawierać – podobnie jak w przypisie – (1) nazwisko i (2) skrót imienia autora(ów) pracy, (3) jej tytuł (kursywą), (4) nazwę wydawnictwa, (5) miejsce i rok wydania (nie wpisujemy stron).
W spisie literatury należy stosować odstęp, jak w tekście głównym 1,5.
Przykład:
1. Król H. Struktura i zasady polityki kadrowej, „Ekonomika i Organizacja Przedsiębiorstwa” 1997, nr 11.

2. Tokarski S., Kierownik w organizacji, Difin, Warszawa 2006.

3. Wawrzyniak B., Przedsiębiorstwo jako organizacja służąca otoczeniu, [w:] Przedsiębiorstwo partnerskie, pod red. M. Romanowskiej, M. Trockiego, Difin, Warszawa 2002.
4. Zarządzanie kadrami, red. T. Listwan, C. H. Beck, Warszawa 2002.

Przy sporządzaniu wykazu innych źródeł warto pamiętać, iż akty prawne powinny być uporządkowane w następującej kolejności:

1) według rangi (dyrektywa, ustawa, rozporządzenie, zarządzenie),

2) chronologicznie, czyli według daty ich uchwalenia.
Przykład: 

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.). 
2. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.). 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 października 2005 r. w sprawie określenia wysokości odsetek ustawowych (Dz.U. z 2005 r., poz. 1662). 
4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie wniosku o przekazanie 1,5% należnego podatku rolnego (Dz.U. z 2023 r., poz. 2821). 
7. Spisy form graficznych: tabel, rysunków
Spisy form graficznych - jeśli występują w pracy - powinny zawierać kolejny numer odpowiednio: tabeli czy rysunku, jego tytuł oraz numer strony, na której się znajduje. Numeracja form graficznych stanowi kontynuację, od pierwszego do ostatniego w całej pracy dyplomowej.
V. PRZYPISY
1. Przypisy pełnią w pracy trzy zasadnicze role, wzbogacające naukowy warsztat autora pracy:

· informują o źródłach wykorzystywanych w pracy materiałów, 
· pozwalają przekazać poszerzające informacje na temat problemów poruszanych w tekście podstawowym pracy,

· umożliwiają prezentowanie dodatkowych informacji, o charakterze polemicznym czy też wzbogacającym prezentację złożoności opisywanych w pracy zagadnień.

2. Przypisy powinny być umieszczone na dole strony, do której się odnoszą.
3. Przywołanie literatury następuje przed końcem zdania (czyli przed kropką). 

4. W przypadku przywoływania listy wypunktowanej lub numerowanej, przywołanie umieszcza się przed dwukropkiem (czyli przed całą listą).

5. Numeracja przypisów stanowi kontynuację, od pierwszego do ostatniego przypisu w całej pracy dyplomowej.
6. Zalecana jest następująca forma redakcyjna przypisów:

· w przypadku publikacji jednego autora, przypis powinien uwzględniać następujące informacje:

(1) numer przypisu oznaczony kolejną cyfrą – (2) pierwszą literę imienia – kropka – (3) nazwisko autora – przecinek – (4) pełny i zgodny z oryginałem tytuł książki (kursywą) – przecinek – (5) nazwę wydawnictwa – przecinek – (6) miejsce i rok wydania – przecinek – (7) numer strony – kropka;
Przykład:

1L. Bednarski, Analiza finansowa w przedsiębiorstwie, PWE, Warszawa 2023, s. 50.
· w przypadku przywoływania kolejnych źródeł w tym samym przypisie, oddziela się je średnikiem;
Przykład:

2W. Frąckowiak, Praktyczne zarządzanie firmą, PWN, Poznań 1992, s. 18; G. Borys, Zarządzanie ryzykiem kredytowym w banku, Difin, Warszawa 1996, s. 12.
· w przypadku publikacji kilku autorów (tzw. łącznej), przypis powinien wyglądać następująco:
3T. Waśniewski, W. Skoczylas, Teoria i praktyka analizy finansowej w przedsiębiorstwie, FRR w Polsce, Warszawa 2022, s. 50.

· jeżeli pracę napisało wielu autorów (np. encyklopedie, słowniki), wówczas w przypisie nie odnotowuje się żadnego autora pisząc:

4Encyklopedia powszechna PWN, t. 1, Warszawa 2021, s. 256.

· w przypadku pracy zbiorowej napisanej pod redakcją, przypis można zredagować w następujący sposób:

5 Świat Bankowości, red. M. Zaleska, Difin, Warszawa 2018, s. 61.

6E. Chomać-Pierzecka, Kapitał obcy w finansowaniu działalności przedsiębiorstwa, [w:] Rola kapitału w rozwoju organizacji, red. Z. Głodek, A. Kuciński, Akademia im. Jakuba z Paradyża, Gorzów Wielkopolski 2019, s. 27.
· publikacje zamieszczone w czasopismach powinny być zredagowane w przypisie w sposób następujący:
7A. Jarugowa, Zrównoważona karta dokonań w systemie zarządzania strategicznego, „Controlling i Rachunkowość Zarządcza w Firmie” 2022, nr 1, s. 9.

· publikacje zamieszczone w gazetach powinny być zredagowane w przypisie w sposób podobny jaki obowiązuje dla czasopism, z wyjątkiem: niepodawania stron oraz podawania zamiast roku określenia dnia, miesiąca i roku.

· w przypadku źródła zamieszczonego ze strony internetowej powinno ono zawierać inicjał imienia autora, nazwisko, tytuł artykułu (kursywą), adres internetowy oraz datę korzystania ze strony; w przypadku gdy nie można ustalić autora, przypis rozpoczyna się od tytułu lub pełnej nazwy instytucji powoływanej strony i dalej j.w., np.: 
8W. Próchnicki, Budżetowanie i jego etapy, https://www.frr.pl/news/1616/proces-budzetowania-i-jego-etapy [dostęp: 30.01.2025].
lub

9 Najważniejsze zmiany w prowadzeniu podatkowej księgi przychodów i rozchodów, Fundacja Rozwoju Rachunkowości, https://www.frr.pl/news/584/najwazniejsze-zmiany-w-prowadzeniu-podatkowej-ksiegi przychodow-i-rozchodow [dostęp: 21.01.2025].
lub

10 Główny Urząd Statystyczny, https://stat.gov.pl [dostęp: 15.02.2023]. 
Niedopuszczalne jest przywoływanie jedynie adresów strony internetowej oraz stron typu: www.strony.pl/misiu/notki/jakosc i innych temu podobnych.

7. W przypisach stosuje się skróty w sytuacji ponownego odwołania się do już raz użytych w pełnym brzmieniu publikacji:
· forma Ibidem - odnosi się wyłącznie do adresu bibliograficznego podanego w bezpośrednio poprzedzającym przypisie, w sytuacji, gdy w kolejnym przypisie ponownie cytowane jest to samo źródło, bez konieczności jego powtórnego pełnego zapisu,
Przykład: 

11K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazów, PWN, Warszawa 1990, s. 62. (bezpośrednio występujący przypis)
12Ibidem (piszemy gdy bezpośrednio ponownie cytujemy to samo źródło i tą samą stronę),
13 Ibidem, s. 79 (gdy bezpośrednio ponownie cytujemy to samo źródło, ale z innej strony).
· przywoływana po raz kolejny, ale nie w bezpośredniej kolejności, pozycja powinna być odnotowana w przypisie za pomocą skrótu op. cit. (co oznacza łacińskie opere citato - w cytowanym dziele) następująco:

14L. Bednarski, Analiza finansowa…, op. cit., s. 63.

· stosowane w przypisach skróty zob. czy por. oznaczają odpowiednio:
· zobacz (zob.) - wskazuje na bezpośrednie odniesienie do publikacji czy poglądów,

· porównaj (por.) - wskazuje na inne - niż autora pracy - poglądy czy podejście do opisywanego problemu.
Tabela 1. Zestawienie tabelaryczne przypisów
	Rodzaj dzieła
	Sposób cytowania

	· w przypadku publikacji jednego autora, przypis powinien uwzględniać następujące informacje:

numer przypisu oznaczony kolejną cyfrą podwyższony o pół stopnia - pierwszą literę imienia – kropka – nazwisko autora – przecinek – pełny i zgodny z oryginałem tytuł książki (pisany kursywą) – przecinek – nazwę wydawnictwa (może być skrót) – przecinek - miejsce i rok wydania – przecinek – numer strony – kropka. 
	1 L. Bednarski, Analiza finansowa w przedsiębiorstwie, PWE, Warszawa 1999, s. 50. 
2 W. Frąckowiak, Praktyczne zarządzanie firmą, PWN, Poznań 1992, s. 18; G. Borys, Zarządzanie ryzykiem kredytowym w banku, Difin, Warszawa 1996, s. 12.



	- w przypadku publikacji kilku autorów (tzw. łącznej)
	3 T. Waśniewski, W. Skoczylas, Teoria i praktyka analizy finansowej w  przedsiębiorstwie, FRRwP, Warszawa 2002, s. 50.

	- jeżeli pracę napisało wielu autorów (np. encyklopedie, słowniki ), wówczas w przypisie nie odnotowuje się żadnego autora
	4 Encyklopedia powszechna, t. 1, PWN, Warszawa 1976, s. 256.

	- w przypadku pracy zbiorowej napisanej pod redakcją jednego autora lub wielu

	5Świat Bankowości, red. M. Zaleska, Difin, Warszawa 2018, s. 61.

6 E. Chomać-Pierzecka, Kapitał obcy w finansowaniu działalności przedsiębiorstwa, [w:] Rola kapitału w rozwoju organizacji, red. Z. Głodek, A. Kuciński, Akademia im. Jakuba z Paradyża, Gorzów Wielkopolski 2019, s. 27.

	- w przypadku powoływania się na niedostępną publikację, znaną jednak z innego dzieła
	7 G. Schmid, The Evaluation of Labour Market Policy, „Evaluation” 1997, nr 3, cyt. za: Z. Wiśniewski, Kierunki i skutki deregulacji rynku pracy w krajach Unii Europejskiej, UMK, Toruń 1999, s. 23.

	- publikacje zamieszczone w czasopismach
	8 A. Jarugowa, Zrównoważona karta dokonań w systemie zarządzania strategicznego, „Controlling i Rachunkowość Zarządcza w Firmie” 2000, nr 1, s. 9.

	- publikacje zamieszczone w gazetach powinny być zredagowane w przypisie w sposób podobny jaki obowiązuje dla czasopism, z wyjątkiem: niepodawania stron oraz podawania zamiast roku określenia dnia, miesiąca i roku,
	9 A. Borowski, To będzie rok Dolara, „Wyborcza. pl”, 20.03.2022.

	- źródła internetowe
przypis powinien zawierać: inicjał imienia autora, nazwisko, tytuł artykułu (kursywą), adres internetowy oraz datę korzystania ze strony; 
w przypadku gdy nie można ustalić autora, przypis rozpoczyna się od tytułu lub pełnej nazwy instytucji powoływanej strony, potem podaje się adres strony i datę
 (nie może być podany tylko adres www)
	10 W. Próchnicki, Budżetowanie i jego etapy, https://www.frr.pl/news/1616/proces-budzetowania-i-jego-etapy [dostęp: 30.01.2025)].

lub

11 Najważniejsze zmiany w prowadzeniu podatkowej księgi przychodów i rozchodów, Fundacja Rozwoju Rachunkowości, https://www.frr.pl/news/584/najwazniejsze-zmiany-w-prowadzeniu-podatkowej-ksiegi przychodow-i-rozchodow [dostęp: 21.01.2025].
lub

12 Główny Urząd Statystyczny, https://stat.gov.pl [dostęp: 15.02.2003].

	Skrócenia w przypisach:
	Sposób cytowania

	- jeżeli dzieło było cytowane już wcześniej, ale nie bezpośrednio przed danym przypisem, np. kilka przypisów wcześniej, stosuje się skrót: op. cit. 
	13 L. Bednarski, Analiza finansowa..., op. cit., s. 63.



	- jeżeli cytowane jest to samo dzieło jak w przypisie bezpośrednio poprzedzającym, stosuje się skrót: ibidem 

	11 K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazów, PWN, Warszawa 1990, s. 62.
12 Ibidem.
13 Ibidem, s. 89.


Źródło: opracowanie własne.
8. Przytaczając treść pochodzącą z regulacji prawnych należy podać:

· informację o cytowanym akcie prawnym (nazwa, data uchwalenia, miejsce publikacji – m.in. Dz.U., Dz. Urz.),

· konkretny artykuł, paragraf, punkt zawierający przytaczaną treść.

Należy powoływać się na aktualny stan prawny
.

Przykład przypisu: 
1Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.), art. 3 ust. 1 pkt 15.
lub 
pełną nazwę ustawy i art. umieszcza się w tekście, a w przypisie jedynie: 
1(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.)
VI. BUDOWA FORM GRAFICZNYCH: TABEL i RYSUNKÓW 
Wszystkie zestawienia tabelaryczne należy traktować jako tabele i opisywać słowem tabela.

Wszystkie elementy graficzne (rysunki, wykresy, schematy) traktowane są w pracy jako rysunki i opisywane są słowem rysunki.
1. Tabela składa się z tytułu, makiety i objaśnień.

Tytuł powinien zwięźle określać zawartość danej tabeli i obejmować wszystkie cechy stałe prezentowanej zbiorowości, a więc informować kto lub co jest prezentowane (np.: pracujący), gdzie (np.: w województwie lubuskim) i kiedy (np.: w latach 2021-2024), a także według wariantów jakich cech (np.: według płci). Jednostkę miary (np.: w tys. osób, w mln zł, w %), podaje się pod tytułem tabeli lub w makiecie tabeli.
Tabela powinna być opatrzona tytułem i źródłem danych.
Przykład opisu tabeli 
Tabela 2. Podsumowanie projektów XXX - kredyt na innowacje technologiczne w Polsce (stan na 2 sierpnia 2020 r.) <nie stawia się kropki >
	Rok rozpoczęcia
	Liczba projektów
	Liczba beneficjentów
	Wartość dofinansowania w mln [zł]
	Wartość projektów w mln [zł]
	Średnie dofinansowanie UE [%]

	2015
	5
	5
	11,2
	29
	46%

	2016
	166
	164
	580,6
	1409
	49%

	2017
	138
	138
	460,7
	1000
	51%

	2018
	93
	93
	275,2
	611
	50%

	2019
	136
	134
	475,2
	948
	53%

	2020
	19
	19
	68,9
	136
	55%

	Razem
	557
	516
	1869,8
	4132
	51%


Źródło: opracowanie własne na podstawie Listy projektów realizowanych w ramach Programu Inteligentny Rozwój 2014 – 2020, https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/projekty/lista projektow/lista-projektow-realizowanych-z-funduszy-europejskich-w-polsce-w-latach-2014-2020/ [dostęp: 10.12.2020]< stawia się kropkę>
Makieta tabeli składa się z wierszy i kolumn. Tytuły wierszy i kolumn traktuje się jak zdania. Na przecięciu wierszy i kolumn powstają pola tabeli, które powinny być wypełnione liczbami, a jeżeli jest to niemożliwe – znakami umownymi. Powszechnie stosowane znaki umowne to:

· kreska (–) oznacza, że zjawisko nie występuje,

· kropka (.) oznacza brak informacji o danym zjawisku, bądź też, że posiadane informacje są niewiarygodne,

· krzyżyk (x) oznacza, że wypełnienie danego pola było ze względu na układ tabeli niemożliwe lub niecelowe. 
W objaśnieniach podaje się – jeżeli to konieczne – informacje o sposobie pomiaru, agregacji, porównywalności w czasie itp. oraz zawsze o źródle (źródłach) danych zamieszczonych w tabeli (Źródło: ......).
2. Rysunek składa się z tytułu, pola i objaśnień. 
Tytuł rysunku zawiera te same informacje co tytuł tabeli. 
Pole obejmuje graficzny obraz zjawiska. O polu rysunku decyduje typ rysunku, który powinien być dostosowany do rodzaju prezentowanych zjawisk i celu prezentacji. Każdy rysunek będący wykresem, musi być oparty na pewnej skali dostosowanej do celu prezentacji. W uzasadnionych przypadkach skala ta może zostać przerwana. 
Objaśnienia zawierają legendę oraz, podobnie jak w tabeli, inne niezbędne informacje i zawsze źródło danych będących podstawą sporządzenia rysunku. 
Przykład opisu rysunków: 
Rysunek 1. Inflacja CPI w Polsce w latach 2015 - 2022 (% r\r)  (TNR 12, interlinia pojedyncza) < nie stawia się kropki >
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Źródło: opracowanie własne na podstawie GUS, https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/ceny-handel/wskazniki-cen/wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych-pot-inflacja-/roczne-wskazniki-cen-towarow-i-uslug-konsumpcyjnych/ [dostęp: 21.01.2025]. (TNR 10, interlinia pojedyncza). < stawia się kropkę >
lub 

Źródło: R. Ditrich, Inflacja w Polsce jednak wzrosła. GUS poprawia szybki odczyt, Obserwator Gospodarczy, https://obserwatorgospodarczy.pl/2022/08/12/inflacja-w-polsce-jednak-wzrosla-gus-poprawia-szybki-odczyt-wykres/ [dostęp: 21.01.2025].
3. Tytuł i źródło form graficznych (tabel, rysunków)
Tytuł: nad każdą formą graficzną: tabelą i rysunkiem. 
Tytuł powinien występować bezpośrednio nad, pisany TNR - rozmiar czcionki 12 i posiadać następujące elementy: (1) nazwę użytej formy graficznej (2) numer, który kończy kropka (3) tytuł, który nie kończy kropka, (3) tekst wyjustowany, (4) z zachowaniem pojedynczego odstępu.
Tekst w tabeli: Dla tekstu umieszczonego w tabelach stosuje się czcionkę TNR o wielkości od 10 do 12 punktów w zależności od potrzeb, interlinia 1, wyrównanie według decyzji autora (konsekwentnie w całej pracy), przy czym wszystkie liczby muszą być wyrównywane do prawej. Tabela musi być czytelna.   

Źródło: umieszczane bezpośrednio pod użytą formą graficzną, z następującymi elementami: (1) słowo „Źródło” pisane z dużej litery, zakończone dwukropkiem, (2) dane źródła, z którego pozyskano daną formę graficzną (literatura bądź źródło internetowe) z zachowaniem wytycznych jak w przypadku tabel. Informacje te pisane są czcionką TNR - rozmiar 10, tekst wyjustowany z zachowaniem pojedynczego odstępu i kończy się je kropką.
Jeżeli jest to oryginalne dzieło autora pracy, powinno to być oznaczone przez napisanie: Źródło: opracowanie własne, ewentualnie Źródło: opracowanie własne na podstawie, … z dopisaniem źródła, z którego autor korzystał.
VII. KONTROLA PRACY DYPLOMOWEJ
Wszystkie prace dyplomowe podlegać będą kontroli przez osoby wskazane przez dziekana Wydziału Ekonomicznego pod względem zachowania staranności, uwzględniającej standardy pisania prac dyplomowych na WE. 
Ponadto każda praca dyplomowa na WE podlega procedurze antyplagiatowej. 

Dziekan na wniosek wskazanej osoby, po konsultacji z promotorem, może nie dopuścić do obrony pracy dyplomowej, jeżeli nie spełnia ona ustalonych przez Wydział standardów. W takim przypadku autor pracy zobowiązany jest do wprowadzenia w niej niezbędnych poprawek i ponownego przedłożenia pracy dyplomowej promotorowi do akceptacji.

Sporządzono dnia: Gorzów Wielkopolski 10.04.2026 r.
� Przywołując akty prawne korzystamy z Internetowego Systemu Aktów Prawnych (ISAP). W odniesieniu do ustaw przywołujemy, zamieszczone na stronie ISAP teksty ujednolicone (dodając skrót - ze.zm.). 
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